威海职业学院征集委托招标代理机构合作意向
[bookmark: _GoBack]威海职业学院为国家示范性高等职业院校，中国特色高水平高职学校和专业建设计划建设单位。为严格遵照政府采购法、招投标法及相关法律法规，规范执行学院招标采购管理内控制度，确保学院各项招标采购工作的公开、公平和公正实施，拟遴选2024-2025年度招标代理服务机构，欢迎威海区域有合作意向的招标代理机构报名参加，具体事宜如下：
一、项目基本信息
（一）项目名称：遴选招标代理服务机构。
（二）项目基本情况：
拟遴选入库6家委托招标代理机构，委托代理学院有关政府集采目录之外的工程、货物、服务类项目的招标采购工作。服务内容（服务范围）包括但不限于：提供审定采购需求、编制招标文件、发布公告、组织开标与评审、协调合同签订、受理质疑（投诉）等。
服务期限：2024年1月1日到2025年12月31日，共两年。
代理费用收取：由招标项目的成交单位支付代理费用。代理费用收取标准按不高于原国家发展计划委员会规定标准（《招标代理服务收费管理暂行办法》计价格［2002］1980号）的80%收取。
项目开标地点选择：限额标准以上的项目进入威海市公共资源交易中心开标；限额标准以下的项目进入威海职业学院开标厅开标（寒暑假期间在代理公司标厅开标）。
二、参选人资格要求
（一）参选人须是在中华人民共和国注册登记的独立法人企业；具有独立承担民事责任的能力；具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；具备法律、行政法规规定的其他条件；开展招标代理业务不少于5年。
（二）参选人应在中国政府采购网或其工商注册所在地省级分网站进行网上登记，并纳入“威海市政府采购代理机构名单”。
（三）公司在威海（限环翠区、高区、经区）具有固定办公场所和具备招标必备的场地、设备设施及专业技术力量。
（四）公司业绩要求：近3年（2021年-2023年）已代理完成政府采购招标项目或代理完成住建局进厅工程招标项目不少于5项。
（五）项目负责人资格：必须在本单位从事招标工作五年以上,具有从业资格证书（或通过山东省政府采购培训并获得证书）；具有熟练掌握和运用相关政策法规组织招标过程、解决所遇到问题的经验和能力。
  (六)技术力量要求：从事招标业务的技术人员、工作人员不少于5人。
三、遴选时间及方式
（一）报名方式及截止时间：报名资料发送到工作邮箱wzzbcg@126.com。报名文件投递时间截止2023年12月1日9时。
注：属分公司报名的单位，报名文件中各项内容均以分公司的实际情况填报。
（二）组织遴选：
1.遴选工作小组首先审核各报名单位的报名资料，网上查询报
名单位的征信情况，进行资格审核。
2.现场考察：通过报名资格审核的，遴选工作小组对报名单位
实地调研，考察其必备的招投标场地、设备、技术力量、资质证书等报名文件文件内容的真实性，进一步了解意向单位企业真实情况。
3.选定合作服务单位
根据报名单位的实际情况（技术能力、业务经验、公司内控管理、必备场地及设备等）结合学校招采项目的特点综合选定合作单位。选定结果将在威海职业学院网站上公布。
  （1）优先选用熟悉政府采购相关法规、威海市政府采购相关规定要求及威海市公共资源交易中心开标工作流程，政府采购项目代理经验丰富的机构；
  （2）优先选用熟悉工程建设招标相关法规，有威海市住建局进厅招标采购项目代理经验的机构；
  （3）优先选择熟悉学校项目需求特点，有高校仪器设备项目代理经验、有信息化类项目代理经验的机构。
  （4）代理机构的考核管理
学院与代理服务机构签订委托代理协议。服务期内，学院采购部门将对每个代理服务机构所代理的项目的代理情况（组织过程、代理经验水平、有无过错等）进行记录考核。合作过程中，对于出现违反招标纪律或其他重大纰漏的将随时终止代理合作。
每个服务期结束，将根据学院内控管理要求及代理服务考核情况更换部分合作代理机构。对于服务期内服务质量较好的单位，将优先考虑下一服务期合作。
四、联系方式
联系人：曲老师、牟老师       
联系电话：0631-5710559 、0631-5700369
                    
 威海职业学院采购中心
                   2023年11月16日
                             







威海职业学院

招标代理服务合作意向

报名文件




报名单位：                （公章）
编制时间：2023年  月  日                  


报名单位基本情况一览表

	单位名称
	

	办公详细地址
	

	联系电话
	办公座机号
	联系人
	
	手机
	

	公司邮箱E-mail
	

	成立时间
	
	单位性质
	

	法定代表人
	
	业务经理
	
	业务经理职称
	

	公司资质名称、等级
	
	注册资金
	  万元

	公司简介

	简要概括说明本公司的技术力量、招标代理业务优势（项目经验、项目特长）












报名单位(盖章):                      



公司营业执照扫描件










公司资质扫描件（如有）




威海职业学院项目招标代理服务方案

一、代理服务收费标准
 我公司有意向代理威海职业学院的招标代理项目，所代理的招标项目的招标代理服务收费标准为：                          
                                                    。
单项（单包）最低收费标准：           元/项；
单项（单包）最高收费标准：货物类（服务类）：         元/项 ；                 工程类：             元/项 。
二、XXXXXXXXX(格式自拟）








报名单位(盖章):                          
法定代表人或被授权人签字:             
法定代表人或被授权人电话:            




公司内控管理情况

公司已制定实施的规章制度
	序号
	制度文件名称
	所对应的内控环节

	1
	
	例如：财务管理方面；例如：招标组织方面等

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    



            

报名单位(盖章):                         
 


公司情况详细介绍资料

（格式自拟。可附公司招标业务介绍宣传资料）














报名单位(盖章):                          




公司招标业务主要技术人员情况一览表

说明：属于设立分公司的只限提报在威分公司工作人员其概况
	招标业务总人数
	

	对接威职学院业务的
负责人
	姓名
	
	年龄
	
	学历
	

	
	专业
	
	职称
	
	资格证
	

	
	从事招标代理业务起止时间
	

	



其他业务人员情况
	姓名
	年龄
	学历
	专业
	资格证
	职称
	从事该专业的时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：上述所提供的人员限本公司缴纳社保员工或公司返聘员工（不包含临时用工）


报名单位(盖章):                          


主要业务人员的相关证书图片或扫描件
（如有资格证、培训证、职称证等）





















2020年1月1日至今
所代理的政府采购招标项目情况
	项目名称
	项目类别
	采购人单位
	信息发布网站
	招标公告发布时间

	
	货物类
服务类
工程类
	
	山东政府采购网或威海公共资源能交易中心
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




2020年1月1日至今
所代理的住建局进厅工程招标项目情况

	项目名称
	项目编号
	采购人单位
	信息发布网站
	招标公告发布时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



报名单位(盖章):                          
