威海职业学院校友服务社章程
[bookmark: _GoBack]第一章 总则
第一条 校友服务社的性质：威海职业学院校友服务社（以下简称“校友服务社”）是在校团委和校企办共同指导下的非营利性学生团体。
第二条 校友服务社的宗旨：在遵守法律法规和社会道德风尚的前提下，发挥桥梁和纽带作用，通过资源互补、校企合作、学术交流等渠道，促进校友事业和母校事业共同发展。
第三条 校友服务社的任务：
（一）积极宣传学校的办学理念和办学特色，扩大学校在社会上的影响。
（二）加强校友与母校之间、校友与校友之间的联系，开展学术交流、科技合作，促进共同发展；
（三）发挥校友的优势和作用，积极拓展母校的办学功能；
（四）定期召开校友报告会、校友进校园等活动，增进校友与母校、校友和校友之间的沟通和感情；
（五）维护相关网站、公众号的管理与运营。
第二章 机 构
第四条 校企合作办公室老师担任社团指导老师，指导和监督校友服务社的工作。社长为社团第一负责人，接受社员监督，负责社团各项事务，有便宜行事的权力。副会长分管一到两个部门，协助会长工作。
第五条 本社团常设机构为理事会、行政部、组织部、宣传部，并根据活动情况成立不同的行动小组。
(一)理事会: 
由社长、副社长、各部门负责人组成，负责决策社团的一切重大事务，总结经验，筹划活动，考核新人。
(二)行政部: 
1.统管社团事务，协调社团内外各种关系、开展学生干部团建、培训工作、营造社团文化；
2.管理社员资料、处理各类文书、做好社员的考核情况；
3.值班监督工作；
4.完成校企合作办公室老师布置的其他工作。
(三)组织部: 
1.管理社团各项活动，维持活动的会场秩序；
2.定期组织学生座谈会，收集在校生对校友工作的意见和建议等；
3.定期组织校友进校园、校友座谈会等活动。
4.负责本社团到梦空间二课管理；
5.完成校企合作办公室老师布置的其他工作。
(四)宣传部:
1.定期到各二级学院进行校友事迹、校友企业等内容的宣讲；
2.负责制作活动微信宣讲稿。
3.负责制作海报、横幅、传单、问卷以及图片等。
4.完成校企合作办公室老师布置的其他工作。
第三章 日常制度
第六条 申请制度：凡本校学生，坚决维护和遵守校规校纪，倡导良好的校风学风，遵守会规，均可申请参加。
第七条 理事会会议制度：理事会每周举行一次例会，主要内容是总结汇报各部门工作情况，筹划下一阶段活动，提出人事变动。不能出席会议者务必在会议前请假，或指派一名代理人参加。
第八条 活动制度：社团活动分日常活动、自发活动和特别活动，每次活动分策划、执行和总结三个阶段。活动发起者需提交策划书一份，经理事会讨论通过后，设立专项小组统一筹划执行，全部过程采用档案跟踪制度，由负责人提交档案到统筹部统一管理。
第九条 工作考核与奖惩制度： 理事会接将定期对管理层进行考核奖惩并记录，主要以工作认真负责、部门工作开展顺利、社员反映良好为评优的前提，对于优秀人员优先提供锻炼提拔的机会，免除不合格。
第四章 社员管理制度
第十条 社员应履行下列义务：
(一)遵守本社团章程，接受本社团领导；
(二)积极参加本社团的活动，听从社团安排；
(三)维护社团良好的形象，为社团提供可行的策略谋求远的发展；
(四)向本社团反映情况，提供有关资料；
第十一条 社员退团应书面通知本团体，社员无故三次不参加本团体活动、值班的，视为自动退团。
第十二条 会员如有严重违反本章程的行为，经理事会或常务理事会表决通过，予以除名；学期末考试出现两科或两科以上不及格者，暂停其社团职务。
第十三条 社员有发起活动的权利，社员对社团的各种活动有知情权和参与权。社员有选举和被选举权。

第五章 换届制度
第十四条 换届选举大会：
（一）换届活动内容为理事会换届，部分职位面向全校招纳贤才。
（二）申请人需要在大会上汇报工作业绩及工作设想，随后由社团指导老师和社员共同投票推举出各部门新负责人。
（三）换届大会后一个月内，原理事会开始考核新理事会能力，在此期间在听取社员意见，考核完成，只要未出现较严重问题就不予调整，正式确立新一届理事会，结果上报校团委和校企合作办公室。
第十五条 各部门负责人在任期间出现严重问题，包括多次无故不参与例会、部门工作无效、社员反映强烈等，或非正常离任，对该职位由三名以上理事会成员提案，半数通过即可进行任免。
第十六条 会长在任期内出现严重问题的，由三名以上理事会成员提案，须多于三分之二的理事会员通过方能任免。会长非正常离任期间，由副会长临时负责直到选出新会长。

第六章 财务制度
第17条 社团经费来源：专项活动经费和外界捐赠
第18条 社团所有收支必须入账备案，包括收支原因、财务凭据，在社团内部公开，并接受团委监督。

第七章 附 则
1.本条例适用于威海职业学院校友服务社，对本条例的修改，须由威海职业学院校友服务社理事会讨论通过方可生效。
2.本条例由威海职业学院就业服务社进行解释。
3.本条例自社团成立之日起实施。


威海职业学院就业服务社
 2023年9月5日

